附件1：   系学生会主席述职报告的写作要求

述职报告作为系学生会量化考核体系的重要组成部分，由系学生会主席撰写，用以反映该系学生会本学年的工作思路、工作成果、经验总结。

一、述职报告应包括以下内容：

1、系学生会本学年工作指导思想；

2、系学生会工作开展情况概述；

具体包括工作推进的情况，同学的参与度、认可度，以及工作的成绩和存在的不足等。

3、系学生会自身建设的情况；

具体包括学生会学风建设，人才培养，工作作风建设等。
4．系学生会目前存在的问题及展望。

二、字数要求：
1500字左右，不少于1200字。

三、格式要求：

①字号字体与格式

题目：一级标题采用2号华文中宋字体，加粗（如无华文中宋字体，可改用宋体）。二级标题采用3号黑体字体，加粗
作者：格式为：××××（系） ××× 主席

楷体四号加粗；

一级标题：黑体三号加粗；无缩进，编号为一、二、三……

二级标题：黑体四号加粗；无缩进，编号为（一）、（二）、（三）……

三级标题：宋体四号；无缩进，编号为1、2、3……

正文：仿宋四号。首行缩进2字符。

②行距：固定值，23磅 

③页面设置：默认。

四、除上交书面文稿以外，请将文档名存为“××（系） ×××主席”，以附件形式发至学生处邮箱xsc8730@126.com，以便审核。

备注：各系学生会可以根据自己的实际工作情况和发展情况酌情
增加内容。
